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1. Информационное письмо Министерства

образования и молодежной политики Свердловской области 

№02-01-82/13049 от 10.10.2022 года «О ходе паспортизации

и электронной регистрации школьных музеев»

https://disk.yandex.ru/i/rU4B0UoChY_fhA

2. Распоряжение Департамента образования

Администрации города Екатеринбурга № 2409/46/36 

от 07.11.2022 «Об организации деятельности и проведении

паспортизации музеев муниципальных образовательных

организаций в 20022/2023 учебном году»
https://disk.yandex.ru/i/Whg8IuQFUTGp1g

Положение: https://disk.yandex.ru/i/x6pFet7wycBXJg

1 Нормативно- правовые основы

https://disk.yandex.ru/i/rU4B0UoChY_fhA
https://disk.yandex.ru/i/Whg8IuQFUTGp1g
https://disk.yandex.ru/i/x6pFet7wycBXJg


Руководителям музеев образовательных организаций (школьных

музеев, музейных уголков, музейных комнат), как имеющих так и

не имеющих свидетельства о присвоении звания «школьный

музей».

Школьный музей

- музеи дошкольных образовательных организаций;

- музеи общеобразовательных организаций;

- музеи организаций дополнительного образования

2 Словарь терминов

Письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 09

июля 2020 г. №06-735 «О направлении методических рекомендаций»

Методические рекомендации о создании структурных подразделений

образовательных организаций, выполняющих учебно-воспитательные

функции музейными средствами от 09 июля 2020 г.
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Паспортизация школьного музея – процедура установления

соответствия музея требованиям Методических рекомендаций и

оформления необходимого пакета документов.

Регистрация школьных музеев – оформление на Портале школьных

музеев Российской Федерации страницы школьного музея,

содержащей информацию о профиле музея, музейном фонде и

деятельности музея.

Словарь терминов2



1. Учетная карточка школьного музея (Приложение № 1);

2. Заявка на паспортизацию и выдачу номерного свидетельства 

(Приложение №2);

3. Приказ о назначении руководителя школьного музея (заверенный 

подписью руководителя и оттиском печати образовательной 

организации)

4. Акт обследования музея (Приложение № 3) 

Профили музеев

• а) ИСТОРИЧЕСКИЕ

• б) КРАЕВЕДЧЕСКИЕ

• в) ЭТНОГРАФИЧЕСКИЕ

• г) ХУДОЖЕСТВЕННЫЕ

• д) ЕСТЕСТВЕННО-НАУЧНЫЕ

• е) ТЕХНИЧЕСКИЕ

Сайт МАОУ СОШ №63 https://школа63.екатеринбург.рф/?section_id=14

Сайт МАОУ СОШ №65 https://школа65.екатеринбург.рф/?section_id=255

3 Подготовка пакета документов

https://disk.yandex.ru/i/51qlUs6U8xVUuQ

https://школа63.екатеринбург.рф/?section_id=14
https://школа63.екатеринбург.рф/?section_id=14
https://школа63.екатеринбург.рф/?section_id=14
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1. Руководитель музея создает папку на Яндекс Диске  

2. Дает ей название (музей_СОШ №1_Екатеринбург )

3. Загружает в неѐ все перечисленные документы  

- Учетная карточка школьного музея (Word);

- Заявка на паспортизацию (скан в PDF);

- Приказ о назначении руководителя школьного музея (скан в PDF)

- Акт обследования музея (Word).

4. Заполняет форму https://forms.yandex.ru/u/63720d31f47e735b9d3fc535/,

в которой прикрепляет ссылку на папку с документами для паспортизации

4 Подача заявки

https://forms.yandex.ru/u/63720d31f47e735b9d3fc535/


1. Установлен срок подачи заявок на паспортизацию музеев 

до 05 декабря 2022 года (включительно).

2.  Комиссия проверяет все документы, составляет план выхода в музеи 

ОО с целью ознакомления на месте и оформления Акта обследования.

Дату и время выхода членов Комиссии Муниципальный куратор 

согласует с руководителем музея не менее, чем за три рабочих дня до 

посещения.

3. В месяц комиссия обрабатывает не более 24 заявок.

4. Комиссия заседает 1 раз в месяц, решение Комиссии оформляется 

протоколом в двух экземплярах. 

Состав комиссии: https://disk.yandex.ru/i/jt0dD6eYsvuY_Q

5 Работа муниципальной комиссии

На основании протокола №1 от 10.11. 2022 года заседания 

муниципальной комиссии



1. До 25 числа каждого месяца по итогам заседания Комиссии, 

Муниципальный куратор направляет Региональному куратору 

протокол и пакет документов на каждый музей.

6 Подача документов Региональному оператору



1. На указанную в заявке электронную почту*  Вы получаете 

Приглашение на Портал школьных музеев.

7 Получение пароля

* Электронная почта – почта Организации



Ответственный от школьного музея за внесение сведений на

Портал школьных музеев (определен в заявке ОО):

• проходит авторизацию на Портале школьных музеев по полученному в 

Приглашении паролю;

• создает страницу музея, на которой размещает информацию о музее в 

соответствии с инструкциями ФГБОУ ДО «Федеральный центр детско-

юношеского туризма и краеведения»;

• загружает документы: учетную карточку школьного, заявку на 

паспортизацию и выдачу номерного свидетельства, Акт обследования 

музея;

• в случае успешной регистрации на Федеральном портале и присвоения 

статуса «школьный музей» размещает федеральное номерное 

свидетельство на странице музея.

https://disk.yandex.ru/i/RmmJpqGrgPIvPA

https://disk.yandex.ru/i/ZNA9FLo_RqqHmA

8 Заполнение информации на портале

https://disk.yandex.ru/i/RmmJpqGrgPIvPA
https://disk.yandex.ru/i/ZNA9FLo_RqqHmA


1. Региональный куратор проверяет введенные 

данные по музею на соответствие инструкциям 

ФГБОУ ДО «Федеральный центр детско-

юношеского туризма и краеведения», после чего 

размещает на странице музея протокол 

региональной комиссии о присвоении музею звания 

«школьный музей». 

2. Протокол региональной комиссии о присвоении 

музею звания «школьный музей» региональный 

куратор направляет на электронный адрес 

Федерального куратора школьных музеев.

9 Проверка всех данных



На основании поступившего от Регионального куратора протокола 
Федеральный куратор проверяет введенные данные по музею и 
принимает решение о внесении сведений о музее в федеральный реестр 
школьных музеев и присвоении музею номера с последующей выдачей 
свидетельства установленного образца «школьный музей». 

Присваиваемый регистрационный номер является 
бессрочным и не подлежит изменению.

Музей, прошедший регистрацию и получивший федеральное номерное 
свидетельство «школьный музей», отображается на Портале школьных 
музеев со статусом «Подтвержден».

10 Получение регистрационного номера



Где искать ответы

На Сайте Городского Дворца 

http://gifted.ru/?section_id=256

Муниципальный куратор

Шумилова Татьяна Сергеевна 

371-46-01 доб12#

gifted_museum@mail.ru

http://gifted.ru/?section_id=256

