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Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

МАУ ДО Городской Дворец Творчества детей и молодежи 

 «Одаренность и технологии» 

 
1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями), 

Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года; Муниципальной 

программой «Развитие системы образования и создание условий для организации отдыха и 

оздоровления детей в муниципальном образовании «город Екатеринбург» на 2023 – 2027 

годы, локальными нормативными актами МАУ ДО ГДТДиМ «Одаренность и технологии». 

(далее - Дворец), 

1.2. Положение определяет порядок приёма, перевода и отчисления обучающихся Дворца 

реализующего дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы.  

1.3. Во Дворец принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет, 

изъявившие желание заниматься по одной или нескольким дополнительным 

общеобразовательным программам, реализуемым Дворцом.  

1.4. При приеме на обучение образовательная организация не допускает ограничения по 

полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), 

состоянию здоровья, социальному положению 

2. Прием обучающихся  

2.1. Организованный прием в детские объединения Дворца на текущий учебный год 

производится с 20 августа по 14 сентября. Прием заявлений может быть продолжен в случае 

наличия свободных мест в учреждении.  

2.2. Приём обучающихся может осуществляться на любой год обучения при наличии 

свободных мест, заявления родителей (законных представителей), а также в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест в объединениях. Общее количество 

обучающихся, а также количество по направленностям каждого года обучения 

определяется муниципальным заданием.  

2.3. Комплектование обучающихся в учебные группы осуществляют руководители 

объединений - педагоги дополнительного образования и начальники образовательных 



отделов Дворца в соответствии с учебным планом и дополнительными 

общеобразовательными программами.  

2.4. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким программам, в 

нескольких объединениях Дворца, согласно Устава и требований санитарных норм.  

2.5. Приём обучающихся во Дворец осуществляется на основании следующих документов: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) либо личного заявления 

ребенка старше 14 лет - при наличии письменного согласия родителей (законных 

представителей); - свидетельства о рождении или паспорта ребенка; - решения органа опеки 

и попечительства об установлении опеки или попечительства (для опекаемых детей).  

2.6. С родителями (законными представителями) обучающихся заключается договор на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам. 2.7. Обучающийся 

считается принятым на обучение во Дворец с момента издания приказа директора Дворца 

о зачислении на обучение.  

2.8. Прием обучающихся в группы платных образовательных услуг осуществляется в 

соответствии с Положением о порядке оказания платных образовательных услуг МАУ ДО 

ГДТДиМ «Одаренность и технологии».  

2.9. При приёме обучающихся во Дворец педагоги и начальники образовательных отделов 

обеспечивают ознакомление родителей (законных представителей) и самих обучающихся с 

Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными 

общеобразовательными программами, реализуемыми во Дворце, другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. Вышеперечисленные 

документы размещаются на официальном сайте Дворца в сети Интернет и на 

информационном стенде в учреждении.  

3. Перевод обучающихся  

3.1 Перевод обучающихся в группы следующего года обучения осуществляется на 

основании результатов освоения дополнительной общеобразовательной программы, 

промежуточной аттестации, оформляется приказом директора Дворца.  

3.2 Допускается перевод обучающегося в течение учебного года из одного объединения в 

другое (в том числе разной направленности), исходя из его способностей и склонностей к 

выбранному виду деятельности по письменному заявлению родителей (законных 

представителей).  

4. Отчисление обучающихся  

4.1 Обучающиеся могут быть отчислены из Дворца в связи с завершением обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам или досрочно.  

4.2 Обучающийся может быть отчислен:  

- по заявлению родителей (законных представителей);  

- связи с завершением освоения дополнительной общеобразовательной программы;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и образовательной организации, в 

том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность.  

4.2.1 Решение об отчислении обучающегося из Дворца оформляется приказом директора 

Дворца и доводится до сведения родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося.  

4.3. При отчислении обучающегося из Дворца в связи с завершением обучения по 

дополнительной общеобразовательной программе ему выдается свидетельство об 

окончании обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной 

программе.  



5. Заключительные положения  

5.1 Настоящие Правила выносятся на обсуждение на заседании Педагогического совета 

Дворца.  

5.2 Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения директором.  

5.3 В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые утверждаются 

и вводятся в действие приказом директора Дворца. 

 

Положение утверждено приказом директора с учетом мнения  

Совета родителей, протокол № 1 от 10 октября 2023 

Совета обучающихся, протокол № 1 от 6 октября 2023 
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